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TENTANG

PEMEBENTUKAN STRUKTUR ORGANISASI DAN TATA
KERJA RUMAN BACA KABUPATEN MUARA ENIM
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BUPATI MUARA ENIM

Labvea calam rangka terjaminaye palzksanaan manajemen Rumah
Baca yang meliputi kelancaran keseluruhan fungsi, lugas dan
promoesi Rumah Baca Kabupaton Muara Enim maka parlu di beriuk
Struktur Crganisasi dan Tatz Keria Rumah Baca

Dalren pembentukan Strullc: Organisasi dan Tata Kerja Rumah
Daca dimaksudican unluk meningkathan efisionsi dan ofektifitas
pelayanan Aparatue Pemernniah Daerah kepatla masyarakat i
iclang Pumah Baca ¢

B beraasardan perbmbangan sebagaoimana dimaksud hurul 9
dan b dipandang periv diteiapkan Peraturan Bupali Muara Enim

Lindang- |_|:'|’i:"~.x;" Mamor 23 Tahun 1859 lenlang Pembantukan
Cacran Tinghat Il don Motapraja di Sumatera Salatan [ Lambaran
Megara "Ef*:p-..':;'.n Indonesia Tahun 1958 Momeor 73, Tambahan
Lembaran Megara Nomor 1843

Undang-Undang Momor & Tahun 1574 tentang Pokok-pokok
rapegawaian | Lembarzn Negara Republik Indonesia Tahun 1974
Momer 533, Tambahan  Lembaran Megara  MNemor 30471 )
sebagaimana telah diuhah dengan Undang g-Undang Momor 43
Tabun 1829 [ Lembaran MNegara Tahun 1885 Nomer 159,
rambanan Lembaran Negora Momar 3890

~ndang-Uscang Momor 32 Tahun 2005 tontang Pamerintahan
ran | cembaran Nogara Republik Indonesia Tahun 2004 Nomor

<=2, lamaahan Lembaran Megara Momor 4437 ;

“ERuldzan Sresiden Memor 11 Tahun 1982 lenlang Porpusiakaan

EirLREl rresicen fomor 1 Tahun 1985 tentang Perbaikan dan

mE Zanray Lt Pelayoanan Aparaiur Pomerintah kepada

_ = =Ll — ek b B e m Edyamra Emi | ! b= il
e LIEaes dounaben Muara Bnim Nemeed 23 Tahum 2002

=g Ferubahan atas -:z.':'_ur:.-'n Jacgrah Kabupaten Muara Enim

et 20 Tatun 2000 tentang Pembentukan Organisasi dan Talz

=== _&moaga | esnis Dagrah Kabupaten Muara Enim ( Lamhara-
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Fasal 1

Calam Peraturan ini yang dimaksud dengan

i,
b,
&
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Congan Peraturan i dibenduk Stukiur Organisazi dan Tata #aria
Rumah Baca yang ada di wilayah Kabupaten Muara Enim,

alala]
gl ol B )

Qaerah adalah Kabupaten Muara Enim -

Bupati zdalah Bupati Mugra Ernm -

Ruman Boso odulah Rumah Baea yang ada di wilavah rabupaten
uara Enim dan dibar ugas khusus mekyvans masyarakat i bidang
Pusziaka ;
Kepala adalah Xepaia Rumah BEaea |

Petugas Falayanan adalah Pagawai vang ditempatian pada Rumah
Gaca unlult melayani masyvarakat vang barminat membaca -

Pelugas Pengembangan Keoleksi adalah Pogawal yang ditunjuls
unlud - melakeanakan fugas  pengadaon dan pergorgonisasian
koleks! Rimah Baco
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RECUDWUMAMN DAaMN TUSAES
Pasal 3

FRumah Hoca merupakan unsur pelaksana teknis operasional Kantar
Ferpustakaan Umum Daerah di bidang Pengelelaan Fzlayanan
Pustaka kepada masvarakal peminatnya.

Humah Baoga dipimpin oleh seorang Kopala yang Barada di baveah
dan  bertanggungjawab  kepada Kopala Kontor Perpustakaan
Laarah sscarn operasional dikeordinasican olah Camas,

Pagal 4

t Boosa melaksanakon tugas dan fungsi Pemerintoh Daerah g

-

ang Rumah Baca meliputi

Wemyediokan, menyiapkan, mengolah dan mameliharz koleksi
oahan pustaka sizp pakal, sesuai keperluan warga masyarasal



= —I O e FEFT L =Ny ligan 2=rana, orasarana
mERomTTEsEEn T ETRS e osikan. koleksi daf jasa kepads
TISSSSToSnN Oyanin kepoaco masyorakat permalai

- SRSSyElddainan Kuman oaga !

= WHIKUKERD pengXafian pengembangan

=- Mzisksangkan  mansjemen  dan Tata Usaha termasuk
cengembangan Saf dan Pogawail serta peningkatan sarana dan
prasgacana Sumakh Baca
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SUSUMNAMN ORGANISAS]
Pazal &

L Gusunan Streklur Srganisast Rumanh Baca terdin darl
4. Kopala:

3, Petugas Adminislrasi

t:. Potugas Palayanan ¢

do Felugas Pengembangen dan Grganizasi Kolelos),

(2] Bagan Strulktor Dhgamsasi Rumah Baca sabagamana orcantum
dalam lampiran Kepulusan i
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TATA KERJA
Fasal 8

Kapala Rumah Biaca mempunyai twgas dan berlanggungjawab atas
keseluruhan fungsi, tugas dan promesi Bumah Baca.

Pazal ¥

Fetugas Administrasi mempunyai tugas |

. Pelaksznaan urusan swrat-menyurat dan lkzarsipan, rumah tangga.
pariengropan, kehumosan dan pesjalanan dinas -

. Pengololaan asdministrasi ROwGangar |

Felaksanaan tugas lain vang dikorikan cleh atasan.
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Fasal 8

(1) Petugas Pelayanan mempunyai tugas
1. Melaksanzkan pelayanan baca ditempat -
2. Melaksanakan pelayanan refarensi aloy informasi

=i Petugas Pengombangan/Crganisasi Kolaksi mempunyat lugas: ;
Molakzanakan kegistan pongadaan dar pengorganisasian koleksi,
metiputi;

Manginventarisasi koleksi buko-buky -

Mengecap (cap) buku-buku

Mengklasifilkasi bulou-bukg ;

Membuai kartu buku/kantong buku

Pemasangan label buku

Fengaturan tata ruang
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e = Feti@s  Administras Pelayanan dan Pstugas
s ganOrgansas 51 ditelapkan oleh Bupati Muara Enim.
EAB VI

KETENTUAN PENUTUD
Fasal 10

Feraturan  ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan, Agar setiap
arang dapat mengetahuinya, memerintahkan Pesgundangan Peraturan
ini dengan menempatkan dalam Derita Dasrah Kabupaten Muara Enim,

Ditetapkan i Muara Enim
Pada tanggal 111 MIcmen 2
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KALAMUDIN DJINAP

Diundangkan di Muara Enim
pada tanggal 2.4 _.—‘L,-'I,-‘Pwaf-,-.,m - 2005
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T4 DAZRAH KABUPATEM MUARA ENIM TAHUN 2005 NOMOR [ senD
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